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Prot. N. 751/2020 Rzym, 22 pazdziernika 2020 r.

Ministrowie i kustosze

Drodzy ministrowie i kustosze,
niech Pan obdarzy was pokojem!

Niniejszym  przesytamy wytyczne dotyczace przygotowania  dyrektoriéw
prowincjalnych lub kustodialnych o korzystaniu z nowych mediéw. Dokumentu tego
domagala si¢ kapituta generalna w 2019 r. w uchwale 7, ktéra brzmi:

Dla ulatwienia zachowywania Konstytucji art. 66 $3 minister generalny wraz ze swoim
definitorium, samodzielnie albo za posrednictwem specjalnej komisji, wdrozy refleksje
nad nowymi mediami uzywanymi przez zakonnikéw, a nastgpnie ustali wytyczne
(KPK, kan. 666), w miare mozliwosci do korica 2021 r., ktére w jasny i jednoznaczny
sposéb ukierunkujg korzystanie z tych narzedzi, uwzgledniajac lokalne uzupelnienia
podane przez prowingje i kustodie (Konstytucje, art. 66 §4), w miar¢ mozliwosci do
korica 2022 r., i stale uaktualnienia wynikajace z ciaglego rozwoju fenomenu.

Wychodzac od tej uchwaty kapituly generalnej z 2019 r., minister generalny powotat
komisje, ktéra przygotowala pierwszy projekt tekstu. Projekt zostal zweryfikowany przez
Komitet ds. Koordynacji Planu Szescioletniego, a nastgpnie dopracowany przez
wspomniang komisje i ostatecznie przedlozony do zatwierdzenia przez definitorium.

Definitorium zatwierdzilo tekst wytycznych podczas swojej 9. sesji w dniu 23 lipca
2020 r.

Zgodnie z uchwaly kapitulng dalsze zadanie nalezy teraz do poszczegélnych
jurysdykcji. Otéz kazda jurysdykcja jest zobowiazana do przygotowania wlasnego
dyrektorium o korzystaniu z nowych mediéw ,do korica 2022 r.” Wytyczne ogélne
powinny wiec by¢ zintegrowane ze szczegblowymi normami lokalnymi dla prowincji i
kustodii.

Prowingje i kustodie, ktére majg juz dyrektoria o korzystaniu z nowych mediéw,
moga postuzy¢ si¢ wytycznymi jako niezbgdnym narzedziem w rewizji swoich dyrektoriéw,
albowiem uchwala kapitulna podkresla, ze dyrektoria te powinny by¢ poddawane ,stalemu
uaktualnieniu wynikajacemu z ciaglego rozwoju fenomenu”.

Piazza Ss. Apostoli, 51 — 00187 Roma (Italia)
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MINISTER GENERALIS
ORDINIS FRATRUM MINORUM CONVENTUALIUM

Plan szescioletni Zakonu 2019-2025 przypomina, ze chcemy ,uksztattowaé sic
wedhug Ewangelii, aby sta¢ si¢ wspSlnota misyjna”. Wytyczne opracowane w jurysdykcjach
maja zmierza¢ whasnie w tym kierunku. Uksztattowaé si¢ wedtug Ewangelii: to znaczy wiecej
pokory, mniej zwracania uwagi na siebie; aby staé sie wspélnota: moze zaczynajac od...
wylaczenia telefonu komérkowego podczas positkéw; wspélnota misyjna: tworzac w sieci
internetowej bastiony gloszenia Ewangelii, nie tyle w pojedynke, ale jako wspélnota!

Najdrozsi, idécie po dwéch (jako wspélnota misyjna) w rézne strony swiata (takze w
rézne strony Internetu!), gloszqc ludziom pokdj i pokuty na odpuszczenie grzechéw (czyli
Ewangeli¢)! (por. 1 Cel 29).

Niech Bég wam blogostawi,

Fr. Carlos A. TROVARELLI

Minister generalny

) rossse Moo

Fr. Tomasz Szymfzak

Sekretarz generalny
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Prot. N. 751/2020 Rzym, 22 pazdziernika 2020

Wytyczne ogélne
dotyczace przygotowania
dyrektoriéw prowincjalnych lub kustodialnych
o korzystaniu z nowych mediéw

Niniejsze Wytyczne ogdine dotyczace korzystania z nowych mediéw zostaly zatwierdzone ad
experimentum przez definitorium generalne na posiedzeniu w dniu 23 lipca 2020 r.

Sa one przeznaczone dla ministréw i kustoszy prowincjalnych, a ich treé¢ jest wigzaca dla
opracowania Dyrektoriéw prowincjalnych lub kustodialnych o korzystaniu z nowych mediéw. Do
poszczegblnych jurysdykeji Zakonu begdzie zatem nalezato:

a) wzbudzi¢ ogélna refleksje braci nad ,nowymi mediami” w kontekécie ich znaczenia i
wykorzystania przede wszystkim w ewangelizacji (por. Konstytucje, art. 66, § 3);

b) przygotowaé i zatwierdzi¢ normy (por. Konstytucje, art. 66, § 4) uwzgledniajace lokalny
kontekst spoleczno-kulturowy i koscielny, podajac konkretne wskazania praktyczne'.

Zawarte tu wytyczne odnosza sie gléwnie do ,nowych mediéw” (nuovi media, new media, nuevos
medios de comunicacién), chociaz w tym tekscie niekiedy wspomina si¢ w spos6b ogélny réwniez o
mediach tradycyjnych?. Dokument jest podzielony na szeé¢ sekcji: I. Geneza dokumentu; II.
Definicja ,nowych mediéw”, 1II. ,Mission statement”, IV. Normy ogélne, V. Wskazania
praktyczne, VI. Zagadnienia szczegblowe.

Przy opracowaniu niniejszego tekstu korzystano ze wskazan istniejacych juz w niektérych
konferencjach i prowincjach, jak tez z materialéw innych Zakonéw.

I. Dlaczego ten dokument?
a) Domagala si¢ go kapitula generalna w 2019 r.:

Dla ulatwienia zachowywania Konstytucji art. 66 $3 minister generalny wraz ze swoim
definitorium, samodzielnie albo za posrednictwem specjalnej komisji, wdrozy refleksj¢ nad
nowymi mediami uzywanymi przez zakonnikéw, a nastgpnie ustali wytyczne (KPK, kan.
666), w miare mozliwoéci do konca 2021 r., ktére w jasny i jednoznaczny sposéb
ukierunkuja korzystanie z tych narzedzi, uwzgledniajac lokalne uzupelnienia podane przez
prowingcje i kustodie (Konstytucje, art. 66 §4), w miarg mozliwoéci do korica 2022 r., i state

uaktualnienia wynikajace z cigglego rozwoju fenomenu®.

! Wychodzac od przedstawionych tu wytycznych, do jurysdykcji nalezy zatem opracowanie specjalnego ,,dyrektorium”
(Konstytucje, art. 66, § 4), w keérym nakresli si¢ modus operandi w odniesieniu do obecnosci braci takie w nowych
mediach, zaréwno jesli chodzi o prywatne account, jak tez o oficjalne kanaly komunikacyjne.

2 Przez media tradycyjne rozumie sig tu prase, kino, telewizje, radio...

3 KAPITUEA GENERALNA 2019, Uchwaly zatwierdzone przez kapitule generalng 2019. Uchwata 7: Korgystanie z nowych
medidw: wytyczne.



b) Sugeruje to Kosciél, ktéry juz w 2002 r. zajat si¢ kwestia nowych mediéw w dokumencie
wydanym przez Papieska Rade ds. Srodkéw Spotecznego Przekazu pt. Koscidta Internet. Przy
tej okazji pojawily si¢ pierwsze zalecenia i zacheta:

»Wazne jest, aby ludzie we wszystkich strukturach Koéciota korzystali twérczo z Internetu,
wypetniajac swe zobowiazania i pomagajac wypelniaé misje Kosciota” 4.

Z kolei ogblne normy koécielne na ten temat zawarte sa w Kodeksie Prawa Kanonicznego

(kan. 822-832).

II. Definicja nowych mediéw

Przez ,nowe media” rozumie si¢ 0g6! nowoczesnych mediéw cyfrowych (opartych na Internecie,
np. strony internetowe, poczta elektroniczna), a wéréd nich szczegélne znaczenie maja social
media, za ktérych posrednictwem uzytkownicy dziela si¢ informacjami i tresciami (zdjeciami,
wideo, przezyciami, opiniami), tworzac sieci spolecznosciowe (social network, communities).
Maja one charakter interaktywny i multimedialny i mogg dotyczyé zaréwno komunikacji
publicznej, jak i prywatnej. Obejmuja np. prywatne blogi/vlogi, YouTube, Instagram, Twitter,
Facebook, Whatsapp, Telegram, ale takze inne platformy przeznaczone dla tych celéw.

III. Mission statement (Deklaracja celéw)

Reguta, charyzmat, cala historia Zakonu, oprécz wezwan do zycia Ewangelia w postuszeristwie,
bez whasnosci i w czystoéci, zachgcaja nas nieustannie do znalezienia nowych srodkéw/drég
realizowania naszej misji i naszego sposobu zycia, biorac pod uwage zaréwno kontekst kulturowy
i koicielny, jak i mozliwoéci i metody, takie technologiczne, dawania $wiadectwa i
rozpowszechniania Dobrej Nowiny. Stad rodzi si¢ potrzeba ciaglej odnowy érodkéw
stosowanych w ewangelizacji, w tym réwniez naszej obecnoéci w social network i korzystania z
nowych érodkéw spolecznego komunikowania.

IV. NORMY OGOLNE

W korzystaniu z ,nowych mediéw” przez czfonkéw Zakonu okresla si¢ ponizsze normy ogélne.
Obowiazuja one zaréwno wtedy, gdy nowe media sa administrowane w imieniu instytucji, czyli
formalnie i oficjalnie reprezentujac Zakon, jego formy postugi i strukture rzadzenia, jak i wredy,
gdy sa prowadzone prywatnie przez poszczegdlnych braci.

a) Aktywno$¢ brata mniejszego konwentualnego w sieci, podobnie jak w prawdziwym zyciu
codziennym, musi kierowa¢ si¢ wskazaniami Ewangelii, nauczaniem Kosciota katolickiego,
charyzmatem franciszkariskim przy jednoczesnym poszanowaniu zlozonych $lubéw
zakonnych, a takie zdrowym rozsadkiem, dobra wola, roztropnoscia i umiejetnosciami
technicznymi. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze Internet ulatwia poznanie naszego
$wiadectwa franciszkaniskiego, naszego charyzmatu, ale wiaze si¢ tez z ryzykiem, jesli nie
bedzie uzywany w odpowiedni sposéb. Z tego wzgledu bycie dojrzalym uzytkownikiem
Internetu wymaga madroéci, wiedzy, zdolnosci i odpowiedzialnosci.

4 PAPIESKA RADA DS. SRODKOW SPOLECZNEGO PRZEKAZU, Koscidt a Internet, nr 10, w: hetp:/[www.vatican.va/
roman_curia/pontifical_councils/pecs/documents/re_pe_pees_doc_20020228_church-internet_it.html.



b) Bracia powinni prezentowaé si¢ na réznych platformach cyfrowych w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje oraz w sposéb zgodny ze swoim wyborem franciszkariskiego zycia zakonnego
i ze swoja misja. Szczegblng uwage nalezy poloiyé na jasne okreslenie whasnej tozsamosci,
ukazywanej za pomoca tych érodkéw, albowiem dla ogladajacych profile poszczegélnych
braci mniejszych konwentualnych w social network nie jest tatwo dokonaé rozréinienia
miedzy osoba prywatna a oficjalnym przedstawicielem instytucji (w naszym przypadku
Zakonu), miedzy apostolstwem a zyciem i opiniami prywatnymi. Wynika z tego, ze
obecnoéé¢ zakonnika w social network, jak w kazdym innym realnym miejscu czy sytuacji
publicznej, moze sprzyja¢ albo szkodzi¢ wizerunkowi, jaki réini uzytkownicy kojarza z
naszym stylem zycia.

c) Bracia w sposéb indywidualny ponosza odpowiedzialno$¢ prawng i karng za swoje
publikacje i aktywno$¢ w social networkfsocial media.

d) Obecno$é i styl, zarbwno w przekazie publicznym, jak i prywatnym, musza szanowac
godnoé¢ ludzka, uwzgledniajac korzysci i cele dzialad komunikacyjnych, zwracajac
szczegblng uwage na znaki czasu i na potrzeby kultur, w ktérych dziatamy (por. Konstyrucje,
art. 96, §§ 3-4). Oznacza to, ze w zaleznoéci od kontekstu kulturowego i od podjetej
dzialalnoéci ewangelizacyjnej nalezy rozeznaé, jakie formalne czy nicformalne $rodki
komunikacji beda najbardziej odpowiednie.

e) Publikowane/udost¢pniane treéci i informacje powinny upowszechniaé, a nie zaprzeczaé
nauczaniu Koéciota (por. KPK, kan. 823).

f) Bracia powinni udostepniaé/publikowaé treéci zgodne z charyzmatem i duchowoécig
Zakonu, z jego specyficzng misja w Kosciele.

g) Przy publikacji materialéw nalezy dokladnie ustali¢ i przestrzegaé praw autorskich,
wiarygodnosci Zrédet i prawdziwoéci informacji.

h) Za posrednictwem nowych mediéw, zgodnie z prawem do prywatnosci i zasada ostroznosci,
nie moga by¢ rozpowszechniane poglady polityczne/religijne/seksualne ani jakiekolwiek
o$wiadczenia mogace wywolaé zamieszanie lub zgorszenie przeczace Ewangelii. Stad bracia
powinni dbaé o to, aby w publikowanych/udostgpnianych opiniach by¢ klarownym i
jednoznacznym. Szczegdlng uwagg zwréci sig na szacunek do ludzi i na unikanie wzbudzania
niepotrzebnych dyskusji. W przypadku pojawienia si¢ konfliktu nalezy zachowa¢ tagodny
ton (por. Reguta zatwierdzona, rozdz. 3)°.

i) Zgodnie z prawem wlasnym Zakonu, nadzér nad $rodkami przekazu administrowanymi
bezpoérednio przez jurysdykcje (tzn. gdy jest to dzieto prowincjalne lub kustodialne albo sa
to kanaly oficjalne) nalezy do przelozonego wyiszego i jego definitorium albo do kapituly
prowingjalnej lub kustodialnej (por. Statuty generalne, nr 70).

V. WSKAZANIA PRAKTYCZNE

1. Zarzad generalny, zgodnie z najnowsz tradycja zaangazowania Zakonu w mediach, zachgca
réwniez do korzystania z ,nowych mediéw” w celu gloszenia Dobrej Nowiny, promowania

5 ,Radz¢ za§ moim braciom w Panu Jezusie Chrystusie, upominam ich i zachgcam, aby idac przez §wiat nie wszczynali
klétni ani nie spierali si¢ stowami (por. Tt 3, 2; 2 Tm 2, 14) i nie sadzili innych. Lecz niech beda cisi, spokojni i
skromni, fagodni i pokorni, rozmawiajac uczciwie ze wszystkimi, jak nalezy”.



charyzmatu franciszkaskiego, naszej misji, naszej obecnosci w kulturach i Koéciotach

lokalnych (por. KPK, kan. 822, § 1).

Jurysdykcje

2. W szczegblnosci kazda jurysdykcja:

a.

ustanowi normy lokalne, poczatkowo ad experimentum, zatwierdzone przez przelozonego

wyzszego ze swoim definitorium, dostosowane do niniejszych wytycznych ogéinych, jak tego

wymaga kapitula generalna z 2019 r. i Konstytucje (art. 66, § 4).

usilnie zaleca sig, aby przelozony wyiszy ze swoim definitorium utworzyl biuro ds.

komunikacji na szczeblu jurysdykcji w celu promowania, koordynowania i weryfikowania

prawidlowego korzystania z mediéw w jurysdykeji.

i

il.

ii.

iv.

odpowiedzialnym za biuro bedzie sekretarz jurysdykcji lub inny specjalnie
upowazniony zakonnik. Jezeli uzna si¢ to za konieczne, moze on korzystaé z pomocy
wspétpracownikéw lub konsultantéw wyznaczonych przez przelozonego wyiszego;

nalezy przygotowa¢ statut wyzej wspomnianego biura, okreslajacy jego kompetencje,
wytyczne w zakresic ewentualnej publikacji Biuletynu i prowadzenia strony
internetowej  jurysdykcji, wskazania dotyczace nadzoru nad  stronami
administrowanymi osobiécie przez braci z Zakonu oraz sposobu interweniowania w

wyjatkowych przypadkach;

wspomniane biuro/osoba bgdzie pelni¢ takze braterska i ojcowska role w nadzorowaniu
tego, co zostanic opublikowane, interweniujac, gdy treéci rozpowszechniane przez
poszczegdlnych braci nie s3 podzielane przez Zakon (por. KPK, kan. 823);

w ramach kompetencji prowincjalnego lub kustodialnego biura ds. komunikacji
pozadane jest, aby zostal powolany ,oficjalny rzecznik prasowy” jurysdykcji, zaréwno
dla prasy, jak i dla nowych mediéw. W tym przypadku konieczne jest rozréznienie rél:
ze wzgledu na mozliwoé¢ stosowania §rodkéw prawnych i na swobode wydawania
sprostowari przez przelozonych rzecznik prasowy nigdy nie powinien pelnié
jednoczesnie funkcji przelozonego albo by¢ czlonkiem definitorium;

biuro to ma pelnié réwniez rolg koordynatora w komunikacji ,migdzyklasztorne;j”, a
mianowicie zarzadzania réznymi formami wewngtrznej komunikacji w jurysdykdji (jak
np. ,virtual cloister”, utworzonym w ramach grupy Whatsapp danej jurysdykeji, albo
innymi platformami).

3. Kazda jurysdykcja, w swoich statutach prowincjalnych/kustodialnych, powinna okregli¢, jakie

s dziela prowincjalne charakteryzujace sie wykorzystaniem mediéw (por. Statuty generalne,
nr 70, §§ 1-2), i uregulowaé prywatne korzystanie z ,nowych mediéw” przez braci,

uwzgledniajac normy Koéciota i niniejsze wytyczne ogélne dla calego Zakonu.

Wspdlnota klasztorna

4. W programowaniu rocznym na kapitule klasztornej kazdy klasztor:

a. rozwazy i1 wskaie sposoby wykorzystania nowych mediéw do wzbogacenia postugi i

apostolatu, ktére charakteryzuja wspélnotg (por. Konstytucje, art. 56, § 1);



b. ustali sposoby zaprezentowania wspélnoty i jej dzialalnosci takie w nowych mediach. Jest
pozadane i zacheca sie, aby na prowadzonych przez nas blogach klasztoréw i/lub postug
duszpasterskich zostaly umieszczone konkretne formy interaktywnej komunikacji
elektronicznej;

c. w celu promowania zycia zakonnego za klauzurs, takie w sensie wirtualnym, wspélnota
powinna przyja¢ normy dotyczace umieszczania materialéw cyfrowych pochodzacych z
zewnatrz oraz normy dotyczace ochrony zdjeé, wideo i dokumentéw klasztornych,
ktérymi nie jest wskazane dzieli¢ sig¢ na zewnatrz (por. Konstytucje, art. 25, § 3; 53, § 1;
66, § 1-3);

d. w przypadku transmisji lub webcastingu celebraciji liturgicznych z kosciotéw Zakonu lub
sprawowanych pod przewodnictwem braci nalezy zadbal o przestrzeganic norm
liturgicznych, unikajac jakiegokolwick personalizmu lub ekscentrycznosci. W nastgpne;j
kolejnoéci szczegdlna uwage nalezy zwrécié na homilig, majac swiadomoéé, ze zadnego z
wypowiedzianych stéw nie da si¢ juz usunaé. Na ile jest to mozliwe, nalezy zatroszczy¢ sig
tez o jak najlepsza techniczng jako$¢ audiowizualng transmisji;

e. w miare mozliwosci co roku wspélnota powinna przeprowadzi¢ weryfikacje punktéw 5 a-

b-c.
Poszczegdini bracia

5. Dla odbywajacych formacjg poczatkows, (postulanci, nowicjusze i profesi czasowi):

a. Kazda prowincja/kustodia ureguluje korzystanie z mediéw w Dyrekzorium prowincjalnym
(kustodialnym) formacji (por. Konstytucje, art. 133, § 2) i w Regulaminie doméw formacji
(por. Konstytucje, art. 133, §§ 3-4), biorac pod nalezyta uwage kontekst kulturowy i
historyczny oraz specyficzne potrzeby poszczegblnych etapéw formagji.

b. W niektérych jurysdykcjach zaleca si¢ dla dobra procesu formacyjnego uwydatnié
przejécie ze $wiata do klasztoru réwniez poprzez zmiang sposobu korzystania z Internetu i
z social media, np. ograniczajac ich uzywanie, zwlaszcza w nowicjacie.

c. Niemniej jednak nalezy uwzglednié, iz podstawowym wymogiem jest przygotowanie braci
do korzystania z nowych mediéw zgodnie z naszym stylem zycia, ,uwazajqc, aby z ich

powodu nie zubozaty kontakty z braémi” (Konstytucje, art. 66, § 3).

6. Dla profeséw czasowych powinny byé przewidziane obowiazkowe i systematyczne kursy w
zakresie korzystania z nowych mediéw, aby si¢ nimi ,postugiwal w sposéb dojrzaty,
odpowiedzialny i umiarkowany” (Konstytucje, art. 66, § 3).

7. Niezbedna jest wspélna refleksja na temat korzystania z social network podjeta takie przez
braci po élubach wieczystych, wspierajaca edukacj¢ majaca na celu zrozumienie, jak
elektroniczne $rodki komunikacji ,.sg pozyteczne do prowadzenia ewangelizacji” (Konstytucje,
art. 66, § 3), ale musza by¢ prowadzone i zarzadzane w sposéb odpowiedni dla zycia
zakonnego. Z tej perspektywy kaida jurysdykcja powinna popieraé lokalne inicjatywy i

spotkania formacyjne dla wszystkich zainteresowanych braci.

8. a) Kazda jurysdykcja powinna ustanowi¢ normy (por. Konstytucje, art. 66, § 4) dotyczace
otwierania w nowych mediach account, ukierunkowanych na przyblizanie postugi zakonnej,
zaréwno gdy s3 one prywatne, jak i oficjalne (dla tych ostatnich zob. Statuty generalne, nr 70,

1.



b) Normy te powinny okresli¢, czy konieczne jest zwrécenie sig o pozwolenie do przetozonego
wyzszego, czy tylko wystarczy poinformowaé o otwarciu osobistego  account
ukierunkowanego na ewangelizacje.

9. Szczegblng uwage nalezy zwréci¢ na kwestie zwiazane z réina wrazliwoécig kulturowa, na
fakt, ze przedmiot publikacji o7 /ine moze by¢ uzasadniony w niektérych czesciach éwiata lub
odbierany pozytywnie od strony kulturowej, za§ w innych moze byé niewlasciwy lub
niezgodny z prawem.

VI. ZAGADNIENIA SZCZEGOELOWE

Zasady administrowania publikacjami

1. Sa tu pokrétce podane niektére aspekty i kwestie wymagajace zwrécenia szczegdlniejszej
uwagi:

a. W Internecie trudno jest oddzieli¢ sfer¢ prywatng od publicznej. Istnienie réznych form
mediéw (strony internetowe, sieci spolecznosciowe, blogi, rézne publikacje) sprawia, ze
trudno oceni¢ odpowiedni poziom ,privacy”. Nasza obecnoéé w Internecie i nasz przekaz
za pomoca tych $rodkéw musza by¢ zatem otwarte i przejrzyste.

b. Gdy udostepnia si¢ materialy w Internecie, niezaleznie od tego, czy sa administrowane
przez nas, zakonnikéw, czy przez inne osoby, nalezy uwzglednié nastgpujace szczegdlowe
wskazania i aspekty:

i. Cel publikacji. W jaki sposéb stuzy sprawie misji?

ii. Prawdziwo$¢ rozpowszechnianych tredci: jesli powiela si¢ otrzymane wiadomosci,
konieczna jest umiejgtnoé¢ ich sprawdzenia (debunking), aby uniknaé rozsylania fake
news, a w razie watpliwoéci — wstrzymaé si¢ od opublikowania.

iii. Jakoé¢ publikacji. Nalezy zadbaé o osiagnigcie wysokiego poziomu jezykowego i
stylistycznego, wykorzystujac odpowiednio media i technike.

iv. Styl wypowiedzi. W $wiecie nadmiernie nastawionym na uzywanie obrazliwego
stownictwa (bate speech), wyrazajacego ostre opinie, styl jezyka zawsze powinien by¢
pefen szacunku i wywazony.

v. Oceniajac, czy materiat nadaje si¢ do upowszechnienia, nalezy przede wszystkim
rozezna¢ czy w danym momencie lepiej jest zabraé glos i wlaczy¢ si¢ w dyskusje, czy
tez moze wypada zachowa¢ milczenie i zaniechaé publikacji.

vi. Dobre przygotowanie treéci. Zanim opublikuje si¢ co$, co ostatecznie moze wywotaé
nieporozumienia i niekoriczace si¢ polemiki, zwlaszcza w przypadku drazliwych lub
kontrowersyjnych kwestii, nalezy zasiggna¢ opinii oséb, ktére s3 ekspertami w danej
dziedzinie.

c. W przypadku podania blgdnej informacji nalezy jg poprawié, ewentualnie sprostowaé, a
w razie potrzeby zamieécié przeprosiny.

d. Wszystkie publikowane teksty, wideo i blogi powinny byé w miare mozliwosci
zachowywane.



Normy dotyczqce kontaktéw z nieletnimi i z bezradnymi osobami dorostymi

2. Ponizsze wskazania Zakonu dotyczace relacji z nieletnimi i z bezradnymi osobami dorostymi
winny by¢ stosowane w social media i ogélnie w elektronicznych $rodkach komunikacji.

a.

Komunikowanie si¢ z nieletnimi powinno ogranicza¢ si¢ do sytuacji stanowiacych czeéé
pelnionej misji i postugi zakonnika, unikajac kontaktéw o charakterze osobistym.

Nalezy unikaé: komentarzy wyrazajacych agresje, grozby lub zastraszanie; wszelkich form
niejednoznacznosci dotyczacych treéci o charakterze seksualnym; zdjgé lub komentarzy
zawierajacych treéci scksualne lub moralnie niecodpowiednie.

Nie powinny by¢ publikowane bez zgody rodzicéw (lub opiekunéw prawnych) zdjgcia,
na ktérych sa widoczne osoby nieletnie lub szczegély dotyczace dziatalnosci z nieletnimi,
oprécz pochodzacych z pelnionej misji i postugi zakonnika, wykonane podczas celebracji
lub w sytuacjach publicznych.

Nalezy zachowaé duza ostroznoéé i umiar w kontaktach z nieletnimi na social network
lub na personal accounts, w pelni przestrzegajac krajowych przepiséw prawa cywilnego.

Archiwizacja cyfrowa

3.

Dokumentacja archiwalna powinna byé prowadzona zaréwno w tradycyjnej formie

papierowej, jak i cyfrowej. Dotyczy to:

a.

akt urzedowych, takich jak np. uchwaly kapitulne i uchwaly definitorium, akt cywilnych,
jak akty wlasnoéci, postanowienia, zawiadomienia, zarzadzenia ckonomiczne oraz
wszelkie inne dokumenty ,,oficjalne” i ,,publiczne”;

. listéw przetozonych do braci;

danych i materiatéw dotyczacych cyfrowego dorobku poszczegélnych braci®.

¢ W odniesieniu do danych i materialéw dotyczacych cyfrowege dorobku poszczegdlnych braci kazda jurysdykcja,
przestrzegajac miejscowych przepiséw w tym zakresie, stworzy mozliwo$¢ i ustali normy chroniace i zachowujace nie
tylko dokumentacje papierowsa, notatki osobiste, pamigtniki lub inne waine pisma zmarlych braci, ale takze to, co
zakonnicy posiadaja w prywatnym archiwum na personal computer i wyrazaja wolg, aby zostalo ono zachowane.



